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REPORTE DE ACTIVIDADES DOCUMENTALES

En cumplimiento de la obligaciéon contractual orientada a apoyar el proceso de clasificacion y organizacion documental de los expedientes relacionados
con los planes de pago de los contratistas, de acuerdo con los lineamientos archivisticos aplicables al area de Inversién Local de la Alcaldia Local de
Kennedy, se hace constar que el dia 24 de abril de 2026 se realizaron actividades de organizacién y registro documental de las actas correspondientes a
capacitaciones, reuniones de seguimiento y espacios de retroalimentacion relacionados con la creacién y gestiéon de planes de pago.

Durante la jornada se procedio a la clasificacion v organizacion técnica de los documentos dentro de la carpeta “ACTAS 2026 — ABRIL?” del repositorio
institucional, verificando la correcta nomenclatura de los archivos en formato PDF, con el fin de garantizar la identificaciéon clara de cada documento y
facilitar su consulta y recuperacion.

De manera complementaria, se realizé la actualizaciéon de la base de datos de control “BASE DATOS ACTAS 2026, registrando la informacién
correspondiente a fecha del espacio, nombre del documento, descripcién del evento, enlace de acceso y responsable del acta, verificando ademas la
funcionalidad de los enlaces asociados a cada documento. Estas actividades permiten fortalecer la organizacién y trazabilidad documental de los procesos
relacionados con los planes de pago en el area de Inversién Local, garantizando un adecuado control y acceso a la informacién institucional.




COMPROMISOS DE LA REUNION:

No ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

NOTA 1: En caso de ser una reunion virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.




