
 



 
 

REPORTE DE ACTIVIDADES DOCUMENTALES 
En cumplimiento de la obligación contractual orientada a apoyar el proceso de clasificación y organización documental de los expedientes relacionados 
con los planes de pago de los contratistas, de acuerdo con los lineamientos archivísticos aplicables al área de Inversión Local de la Alcaldía Local de 
Kennedy, se hace constar que el día 24 de abril de 2026 se realizaron actividades de organización y registro documental de las actas correspondientes a 
capacitaciones, reuniones de seguimiento y espacios de retroalimentación relacionados con la creación y gestión de planes de pago. 
 
Durante la jornada se procedió a la clasificación y organización técnica de los documentos dentro de la carpeta “ACTAS 2026 – ABRIL” del repositorio 
institucional, verificando la correcta nomenclatura de los archivos en formato PDF, con el fin de garantizar la identificación clara de cada documento y 
facilitar su consulta y recuperación. 
 
De manera complementaria, se realizó la actualización de la base de datos de control “BASE DATOS ACTAS 2026”, registrando la información 
correspondiente a fecha del espacio, nombre del documento, descripción del evento, enlace de acceso y responsable del acta, verificando además la 
funcionalidad de los enlaces asociados a cada documento. Estas actividades permiten fortalecer la organización y trazabilidad documental de los procesos 
relacionados con los planes de pago en el área de Inversión Local, garantizando un adecuado control y acceso a la información institucional. 
 
 
 



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 
 

No ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

    

    

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 


